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Santiago de Cali, diciembre 02 de 2025. 
 

 
CE-ANBC-563 

 
 

Señor Cptn. (B) Ing. Diego Mora Lazo  
ESPECIALISTA DE RELACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES 
BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE MACHALA 
 
 
 
Ref. Invitación. 
 
Cordial saludo. 
 
La Academia Nacional de Bomberos de Colombia, se permite invitar de manera oficial a: 
 
 

• Crnl. (B) Javier Astudillo Gómez  
JEFE DEL BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE MACHALA 
Crnl. (B) Javier Astudillo Gómez JEFE DEL BENEMERITO CUERPO DE 
BOMBEROS DE MACHALA  

• TCrnl. (B) Lcdo. Ramiro Camacho Gálvez JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS 
DE PORTOVELO  

• TCrnl. (B) Ab. Jimmy Vallejo Sánchez JEFE DEL BENEMERITO CUERPO DE 
BOMBEROS DE PASAJE 

• TCrnl. (B) Manuel Vargas Cabrera JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS DE 
MARCABELI  

• Cptn. (B) Ing. Andrés Romero Ochoa JEFE DEL BENEMERITO CUERPO DE 
BOMBEROS DE SANTA ROSA 

• Cptn. (B) Ing. Humberto Ortiz Olivos JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS DE 
HUAQUILLAS  

• Cptn. (B) Tnlgo. Marcelo Valarezo Ruiz JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS DE 
ARENILLAS  

• B4. Lcdo. Emilio Moscoso Ledesma JEFE (e) DEL CUERPO DE BOMBEROS DE 
PIÑAS 

•  Cptn. (B) Tnlgo. Danilo Duran Peñaloza JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS 
DE EL GUABO 

•  Ing. Richard Alvarado Solano JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS DE BALSAS 
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Con el propósito de que participe de manera presencial de los cursos Actualización y 
reentrenamiento para Bomberos y el curso Conducción y Operación de Vehículos 
para Bomberos a realizarse en las instalaciones de la Academia Nacional de Bomberos 
en la ciudad de Cali en las fechas comprendidas entre el lunes 15 al viernes 19 de 
diciembre de 2025. 
 

 
 
Atentamente, 
 
 
 

 
 

 
ST.LEONARDO BERNAL VALLEJO 
Jefe Academia Nacional de los Bomberos de Colombia 
Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cali 
Pbx: 882 12 52 ext. 604 - 605  
academia@bomberoscaliorg 
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JEFATURA 

 

MEMORANDO No. 1173-BCBMSR-J-2025 

Santa Rosa, 05 de diciembre del 2025 

 

Cabo (B) Sr. Michel Marín V. 

(B) Tnglo. Wilson Espinoza R.  

(B) Sr. Luis González G. 

(B) Sr. Marcelo Romero J. 

(B) Sr. Julio Mena T. 

(B) Sr. Kevin Requena A. 

BOMBEROS REMUNERADOS DEL BCBMSR 

 
ASUNTO:  DESIGNACIÓN PARA CURSO DE “HABILIDADES Y COMPETENCIAS 
COMPLEMENTARIAS PARA EL BOMBERO (A)”. 
 
De mis consideraciones: 
 
Por medio de la presente, y en base al oficio CE – EDU – 302, elaborado por la 
Coordinación de Capacitación de Bomberos de Cali, en referencia a la 
“ACTUALIZACIÓN Y REENTRENAMIENTO PARA BOMBEROS” se ha designado seis 
cupos para el curso en mención, organizado por la Académica Nacional de Bomberos 
del Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cali, la misma que se 
desarrollará desde el lunes 15 al viernes 19 de diciembre del 2025. 
 
Por lo antes expuesto, comunico a ustedes que están designados para su asistencia 
del curso en mención por lo que deberán realizar los trámites administrativos 
pertinentes, así como tener en orden a lo que se refiere a su estatus migratorio para 
participar del curso indicado. 
 
Por ello de ser aceptada la asignación indicada deberán comunicar a Jefatura para 
continuar con el proceso de inscripción para la asistencia de vuestra parte. 
 
Particular que informo para los fines pertinentes.  
 

Atentamente, 

ABNEGACIÓN Y DISCIPLINA 

 

 

   Capitán (B) Lcdo. Andrés Romero Ochoa 

   JEFE DEL BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS        

   MUNICIPAL DEL CANTÓN SANTA ROSA 
   C.c.  Archivo Digital 

 

 

Firmado electrónicamente por: 

MANUEL ANDRES 
ROMERO OCHOA
 
Validar únicamente con FirmaEC



SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR:

  VIÁTICOS:  X    MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS: ALIMENTACIÓN:

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:

MARIN VILLACIS MICHEL FERNANDO BOMBERO 

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

(a su domicilio o trabajo)

TIPO DE

TRANSPORTE  

(Aéreo, terrestre, 

FECHA            dd-

mmm-aaaa

HORA           

hh:mm

FECHA            dd-

mmm-aaaa
HORA           hh:mm

TERRESTRE MACHALA- IPIALES 13/12/2025 02H00 13/12/2025 22H00

TERRESTRE IPIALES-CALI 14/12/2025 05H00 14/12/2025 19H00

TERRESTRE CALI - IPIALES 20/12/2025 05H00 20/12/2025 19H00

TERRESTRE  IPIALES - MACHALA 21/12/2025 05H00 21/12/2025 24H00

NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA Nº. DE CUENTA 

AHORROS 406075426905 COOPERATIVA JEP

BUS CUERPO DE 

BOMBEROS 

MACHALA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN LA COMISIÓN.

Cabo (B) Sr. Michel Marín V. (B) Tnglo. Wilson Espinoza R.  (B) Sr. Marcelo Romero J.

(B) Sr. Julio Mena T. (B) Sr. Kevin Requena A

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE Y OFICIOS ANEXOS:

CURSO DE ACTUALIZACIÓN Y REENTRENAMIENTO PARA BOMBEROS. 

 Temas y actividades a cumplirse

•Control de la escena.

•Consumo de aire – fisiología de la respiración.

•Ejercicios de respiración Bomberil – Tarjeta de identificación personal (TIP).

•Tendidos de mangueras avance y reverso.

•Escaleras manuales.

•Máquinas de bomberos y equipos.

•Sistemas de detección y alarma.

•RIT - Supervivencia.

•Rescate en estructuras colapsadas.

•Ejercicio de incendios con gases.

•Incendios estructurales.

•Uso de espuma en incendios de líquidos combustibles

•Incendios forestales.

Oficios

CE- EDU-302 (ACADEMIA DE BOMBEROS VOLUNTARIOS CALI COLOMBIA)

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE
ITINERARIO O RUTA

SALIDA LLEGADA

BUS CUERPO DE 

BOMBEROS 

MACHALA

TRANSPORTE

CALI - COLOMBIA UNIDAD OPERATIVA 

HORA SALIDA HORA LLEGADA (hh:mm)

13/12/2025 02H00 21/12/2025 24H00

DATOS GENERALES

BUS CUERPO DE 

BOMBEROS 

MACHALA

BUS CUERPO DE 

BOMBEROS 

MACHALA

CUERPO DE BOMBEROS GAD. MUNICIPAL 

DE SANTA ROSA

SOLICITUD DE VIÁTICOS, MOVILIZACIONES, SUBSISTENCIAS Y ALIMENTACIÓN  FUERA DEL PAIS 

MEMORANDO No. 1173-BCBMSR-J-2025 FECHA DE SOLICITUD  : 10-DIC-2025

Registro Oficial  Nº. 326 del 4 septiembre del 2014



NOMBRE: SR. CABO.MICHEL FERNANDO MARIN VILLACIS NOMBRE:  CAP. (B) LCDO. ANDRÉS ROMERO OCHOA

NOMBRE:  TENGLO. LUIS ARMIJOS TELLO. NOMBRE:  (B)  LCDO.  ANDRES ROMERO OCHOA

NOTA:   Esta solicitud deberá ser presentada para su autorización, con por lo menos 6 días de anticipación a la licencia  

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes.   El Informe del

cumplimento de servicios institucionales deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días de cumplidos dichos servicios

ANALISTA DE LA UATH DEL BCBMSR (E) JEFE DEL BCBMSR

JEFA/E INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DE TALENTO HUMANO
MÁXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A

Michel Fernando 
Marin Villacis

Firmado electrónicamente por: 

LUIS MANUEL ARMIJOS 
TELLO
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MANUEL ANDRES 
ROMERO OCHOA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MANUEL ANDRES 
ROMERO OCHOA
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UNIDAD DE TALENTO HUMANO 

MEMORANDO N° 0453-BCBMSR-UATH-2025 
Santa Rosa, 10 diciembre de 2025 

 

Eco. Priscila Flores Correa 

JEFA FINANCIERO DEL BENEMERITO  
CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTÓN SANTA ROSA. 
Presente. 
 
Asunto: Solicitud para pago de anticipo de viáticos para 5 servidores del BCBMSR. 
 
De mis consideraciones. – 
 
ANTECEDENTES 
 
Con fecha 14 de septiembre del año 2023, se firmó el convenio marco de cooperación 
interinstitucional entre el Cuerpo de Bomberos Municipal del cantón Santa Rosa y el 
Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cali – Colombia, siendo partícipes en la 
firma el Cap. (B) Andrés Romero Ochoa – Jefe cantonal del CBMSR y el CT. Ing. Francisco 
Javier Díaz Gonzales – Comandante del Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de 
Cali, respectivamente. 
 
Con fecha 2 de diciembre de 2025, se recibe invitación OFICIO CE – ANBC– 563 por parte 
de la Academia de Bomberos Cali, para el curso de Actualización y reentrenamiento para 
bomberos y el curso Conducción y Operación de Vehículos, desde el 15 al 19 de 
diciembre de 2025. 
 
Con MEMORANDO No. 1173-BCBMSR-J-2025, de fecha 5 de diciembre de 2025, el jefe 
cantonal del BCBMSR designa a 6 servidores de esta entidad para que participen en el 
curso antes citado con la Academia de Bomberos Cali – Colombia. 
 
Con MEMORANDO No. 1176-BCBMSR-J-2025, de fecha 5 de diciembre de 2025, el jefe 
cantonal del BCBMSR me solicita iniciar proceso administrativo para el curso de 
Actualización y reentrenamiento para bomberos, así mismo para su inscripción, y 
asistencia y viáticos para los funcionarios. 
 
 Con MEMORANDO No. 1186-BCBMSR-J-2025 de fecha Santa Rosa, 09 de diciembre del 
2025 se le da a conocer al servidor Luis Gonzales García por parte de jefatura lo siguiente 
¨ Por medio del presente, se informa que, tras la verificación final de los cupos asignados 
para el curso “Habilidades y Competencias Complementarias comunico a usted que no 
logró obtener cupo para su participación en dicho proceso formativo. En consecuencia, no 
deberá realizar desplazamiento ni trámites adicionales relacionados con este curso, 
quedando sin efecto la asignación previamente comunicada. ¨ 
 
Con fecha Machala, 09 de diciembre del 2025 se remite el Oficio Nro. CBMM-ERNI-2025-
061 en el cual indican las directrices a seguir de la ruta de movilización. 
 
 
 
 
 



  

Consecuentemente, se remiten las pertinentes solicitudes de anticipos de viáticos, el cual 
cumplen con la Norma técnica de pago viáticos a servidores, obreros del sector público 
y a su vez lo que contempla el Reglamento interno administrativo de talento humano del 
BCBMSR, el cual se está dando cumplimiento a los derechos del servidor y consideración 
a la normativa correspondiente. 
 
BASE LEGAL  
 
Que, el Reglamento de viajes al exterior de los servidores públicos y su Capitulo II: 
PARAMETROS PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES AL EXTERIOR Y EN EL EXTERIOR y 
su artículo 7 indica los documentos habilitantes. Que, REGLAMENTO de viáticos para 
servidores públicos al exterior, su capítulo III: de la FORMA DEL CÁLCULO y su artículo 
7 referente a Forma de cálculo del viático en el exterior, el cual cita: “(…) El valor del 
viático será el resultado de multiplicar el valor diario que se detalla en la tabla siguiente, 
por el coeficiente respectivo que se señala en el artículo 8 del presente reglamento, valor 
que deberá ser multiplicado por el número de días legalmente autorizados”.  
Que, según acuerdo ministerial #MDT-2020-007, reforma el reglamento para el pago de 
viáticos, movilizaciones y subsistencias, en el exterior, para las y los servidores públicos. 
 

ANÁLISIS  
 
Por lo tanto, esta unidad realizó la validación respectiva, y a su vez se solicita la debida 
certificación presupuestaria de las 5 solicitud de anticipo de viáticos fuera del país, 
tomando en consideración el 100% de anticipo de viáticos y además se detalla los 
valores a recibir por parte de los cinco servidores, que se citan a continuación, según 
normativa legal vigente ante descritas. 
 

Adjunto cuadro de valores de viáticos a considerarse para los servidores que conforman 
la comisión de acuerdo a los niveles de jerarquía y normativa legal vigente: 
 

  
 
 
 



  

 
Conclusión  
Por lo tanto, se indica que la presente documentación adjunta y solicitud cumple con el 
REGLAMENTO DE VIAJES DENTRO DEL PAIS Y DEL EXTERIOR, el cual se está dando 
cumplimiento a los derechos del servidor y consideración a la normativa 
correspondiente.  
 
Por último, esta unidad validó los días de comisión de servicios y pernoctación de la 
solicitud presentada (es decir, por las dos noches del 13 y 20 de diciembre)por 5 
servidores requirentes; por lo cual se solicita de la manera más comedida, certificar 
disponibilidad presupuestaria por el monto de $1.824.00 (mil ochocientos veinte cuatro 
con 00/100 dólares americanos) que comprenden a los viáticos del exterior; y a su vez 
se requiere realizar el trámite pertinente de pago del anticipo de viático considerando 
las normas de control interno y del área de contabilidad. 
 
Por último, se cita que dentro de la solicitud de viáticos de cada servidor refleja su fecha 
de salida y regreso por vía terrestre.  
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
 
Atentamente, 
ABNEGACIÓN Y DISCIPLINA 
 
 
 
 
B1. Tnlgo. (SST) Luis Armijos Tello. 
ANALISTA DE TALENTO HUMANO (S) DEL BCBMSR 
Cc. 
Jefatura-Sub-Jefatura 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado electrónicamente por: 

LUIS MANUEL ARMIJOS 
TELLO
 
Validar únicamente con FirmaEC



 

JEFATURA 

O R D E N D E P A G O N° 282 
 

 
Santa Rosa, 12 de diciembre del 2025. 

Ingeniera 
María Torres Torres 
TESORERA DEL BCBMSR 
Presente. – 
 
De mis consideraciones: 
  
Por disposición de esta JEFATURA, sírvase realizar el pago a nombre de: MARIN 
VILLACIS MICHEL FERNANDO. 
 
Por concepto de: PAGO POR “PAGO DE ANTICIPO DE VIÁTICOS FUERA DEL PAIS”, en base 
a MEMORANDO No. 1173-BCBMSR-J-2025, elaborado por el Jefatura de la institución, en 
relación a la designación para asistir al curso “ACTUALIZACIÓN Y REENTRENAMIENTO 
PARA BOMBEROS” a realizarse de manera presencial desde el lunes 15 al viernes 19 de 
diciembre del 2025. 
 
Valor a pagar: $ 364.80 (TRECIENTOS SESENTA Y CUATRO CON 80/100 DÓLARES DE 
LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA).  
 
Para lo solicitado, se considera certificación, contable, factura y demás documentos de 
respaldo que se encuentran anexados en la carpeta respectiva del archivo digital, para su 
revisión previo al pago. 
 
Particular que comunico a usted, para fines pertinentes. 
 
Atentamente, 

ABNEGACIÓN Y DISCIPLINA 

 
 
 
Capitán (B) Lcdo. Andrés Romero Ochoa 

JEFE DEL BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS  

MUNICIPAL DEL CANTÓN SANTA ROSA 
C. c. JEFATURA FINANCIERA DEL BCBMSR 
         Archivo Digital 

 

 

 

 

Firmado electrónicamente por: 

MANUEL ANDRES 
ROMERO OCHOA
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FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

23/12/2025

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:

MARIN VILLACIS MICHEL FERNANDO BOMBERO REMUNERADO

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

ANTECEDENTE

Culminado el curso de Actualización y Reentrenamiento para Bomberos en la ciudad de Cali, el dí a sábado 20 de diciembre se inicia la salida de retorno de todo el personal en el Bus BETA 1 de 

Bomberos Machala en la ruta Cali – Ipiales a las 05:00, arribando a la ciudad de Ipiales a las 19h00, donde se descansa en un hotel del lugar, para al dí a siguiente continuar el recorrido hasta nuestro 

destino, iniciando la salida a las 05:00 del día domingo 21 de diciembre, arribando a la ciudad de Machala a las 23:00. Durante el trayecto se efectuaron las paradas programadas con la finalidad de 

garantizar la adecuada alimentacio n y el descanso de los bomberos. El recorrido se desarrollo con total normalidad, sin registrarse novedades relevantes, y cumpliendo con la planificacio n establecida.

PRODUCTOS ALCANZADOS

Este curso de Actualización y Reentrenamiento para Bomberos me permitió fortalecer de manera integral los conocimientos teóricos y las destrezas prácticas como parte del personal operativo de esta 

institución, contribuyendo a mejorar mi desempeño, seguridad y eficiencia durante las intervenciones de emergencia, 

En este contexto, el día sábado 13 de diciembre de 2025 se realizó el desplazamiento en la ruta Machala – Ipiales, iniciando la salida desde la ciudad de Machala en el Bus BETA 1 de Bomberos 

Machala a las 02h30, arribando a la ciudad de Ipiales a las 22h00, donde se descansa en un hotel del lugar, para al día siguiente continuar el recorrido hasta nuestro destino, iniciando la salida a las 

05:00 del día domingo 14 de diciembre, arribando a la ciudad de Cali a las 17:00. Durante el trayecto se efectuaron las paradas programadas con la finalidad de garantizar la adecuada alimentación y el 

descanso del personal.

El presente informe tiene como finalidad dar a conocer las actividades realizadas durante el Curso de Actualización y Reentrenamiento para Bomberos, desarrollado en la ciudad de Cali, el cual estuvo 

orientado a fortalecer los conocimientos técnicos y operativos del personal bomberil, con énfasis en la seguridad, el uso eficiente del equipo de protección personal y la correcta actuación en 

emergencias.

Día lunes 15 de diciembre del 2025

Durante la jornada del día lunes se desarrollaron los siguientes módulos teórico–técnicos a cargo del Instructor Geovanny Herrera:

a) Gestión y consumo de aire

Se abordó la correcta administración del aire durante el uso del Equipo de Respiración Autónoma (ERA), considerando variables operativas como el nivel de esfuerzo físico, el tiempo de intervención, la 

carga térmica y las condiciones ambientales del escenario. Se enfatizó la planificación del consumo de aire como un factor crítico de seguridad operacional, indispensable para garantizar el retorno 

seguro del personal en operaciones estructurales.

b) Fisiología de la respiración

Se analizó la fisiología del sistema respiratorio humano y la respuesta del organismo ante atmósferas contaminadas, presencia de humo y ambientes con deficiencia de oxígeno. Este contenido permitió 

comprender los efectos fisiológicos del estrés respiratorio, la hipoxia y la exposición prolongada, resaltando la importancia del uso adecuado y permanente de la protección respiratoria.

Día martes 16 de diciembre del 2025

Durante la segunda jornada del curso se desarrollaron los siguientes contenidos teórico–prácticos a cargo del Instructor Oscar Poso y Breiner Gómez:

a) Ejercicios de respiración bomberil

Se realizaron ejercicios prácticos orientados al control y optimización de la respiración durante el trabajo operativo con ERA, con el objetivo de mejorar la resistencia física, disminuir el consumo de aire y 

manejar adecuadamente el estrés fisiológico y psicológico en escenarios de emergencia.

b) Tarjeta de identificación personal

Se explicó la función y relevancia de la tarjeta de identificación personal como herramienta de control, seguridad y trazabilidad del personal operativo. Su uso permite una adecuada identificación del 

recurso humano en la escena, facilitando la gestión operativa, el control de acceso y la seguridad del personal durante las emergencias.

CUERPO DE BOMBEROS MUNICIPAL DE SANTA 

ROSA
INFORME DE VIÁTICOS, MOVILIZACIONES, SUBSISTENCIAS Y ALIMENTACIÓN  AL EXTERIOR

DATOS GENERALES

CALI - COLOMBIA UNIDAD OPERATIVA

Servidores / funcionarios que integran la comisión

Cabo (B) Michel Marin Villacis   Tnlgo. (B) Wilson Patricio Espinoza Rivera   (B) Sr. Marcelo Romero J.

(B) Sr. Julio Mena T. (B) Sr. Kevin Requena A

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS (Enumerar, según Art. 14)

Con MEMORANDO No. 1173-BCBMSR-J-2025, SE RECIBE LA DESIGNACIÓN PARA CURSO DE “HABILIDADES Y COMPETENCIAS COMPLEMENTARIAS PARA EL BOMBERO (A)”. 

ORGANIZADO POR LA ACADÉMICA NACIONAL DE BOMBEROS DEL BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DE CALI, LA MISMA QUE SE DESARROLLARÁ DESDE EL 

LUNES 15 AL VIERNES 19 DE DICIEMBRE DEL 2025.

ACTIVIDAD REALIZADA

MEMORANDO No. 1173-BCBMSR-J-2025

Día miércoles 17 de diciembre del 2025

Durante la jornada del día miércoles se ejecutaron actividades eminentemente prácticas relacionadas con técnicas operativas básicas a Cargo del Instructor Édison Vivas y Geovanny Herrera:

a) Tendidos de mangueras (avance y reverso)

Se realizaron prácticas de tendido de mangueras en modalidad de avance y reverso, enfatizando la correcta técnica, la coordinación del equipo de trabajo, la rapidez de despliegue y el orden del material, 

aspectos fundamentales para garantizar una respuesta eficiente y segura en incendios.

b) Manejo de escaleras manuales

Se instruyó sobre el uso seguro y correcto de las escaleras manuales, abordando su transporte, colocación, ángulos adecuados, ascenso y descenso. Se reforzaron las medidas de seguridad necesarias 

para prevenir accidentes durante su utilización en operaciones de rescate y extinción.

Día jueves 18 de diciembre del 2025

Durante el cuarto día del curso se desarrollaron los siguientes módulos especializados a cargo del Instructor Héctor Granada y Jonny Velasco:

a) Control de la escena

Se reforzaron los principios fundamentales del control de la escena de emergencia, incluyendo la evaluación inicial de riesgos, el establecimiento de perímetros de seguridad, la organización y asignación 

del personal, así como la comunicación operativa efectiva. Estos elementos son esenciales para mantener un entorno seguro, ordenado y eficiente durante las intervenciones.

b) Incendio vehicular

Se analizaron los procedimientos operativos para la atención de incendios vehiculares, identificando los riesgos específicos asociados, tales como la presencia de combustibles líquidos, sistemas 

eléctricos, airbags, baterías y materiales peligrosos. Asimismo, se reforzaron las técnicas adecuadas para el control y extinción segura de este tipo de emergencias.

c) RIT – Supervivencia bomberil

Se fortalecieron los conocimientos relacionados con el Equipo de Intervención Rápida (RIT), enfocados en la supervivencia del bombero. Se abordaron técnicas de autoprotección, procedimientos de 

emergencia, localización y rescate de personal atrapado o en condición de riesgo dentro de escenarios estructurales.

Día viernes 19 de diciembre del 2025

Durante la jornada final del curso se desarrollaron los siguientes contenidos operativos avanzados a cargo del Instructor Alexander Ávila y Geovanny Herrera:

a) Rescate en estructuras colapsadas

Se abordaron los principios básicos del rescate en estructuras colapsadas, incluyendo la evaluación de la estabilidad estructural, identificación de riesgos secundarios, técnicas de búsqueda y 

localización de víctimas, así como la aplicación de procedimientos seguros para la extracción.

b) Incendios estructurales

Se reforzaron los procedimientos operativos estándar para la atención de incendios estructurales, destacando la importancia del trabajo en equipo, la correcta utilización del Equipo de Protección 

Personal (EPP), el uso adecuado del ERA y la toma de decisiones tácticas oportunas durante la intervención.
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LLEGADA / CASA O TRABAJO

FECHA 21/12/2025

HORA 23H00

TIPO DE TRANSPORTE    

(Aéreo, terrestre, otros)
RUTA FECHA                HORA           FECHA            HORA           

TERRESTRE MACHALA- IPIALES- CALI 13/12/2025 02H30 14/12/2025 17H00

TERRESTRE CALI - IPIALES- MACHALA 20/12/2025 05H00 21/12/2025 23H00

FIRMA SERVIDOR/A  COMISIONADO

NOMBRE:    CAP.(B). LCDO. ANDRÉS ROMERO OCHOA

BUS CUERPO DE 

BOMBEROS 

MACHALA

SALIDA / CASA O

TRABAJO NOTA

13/12/2025

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la comisión, desde la salida del lugar de residencia o

trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

02H30

HORA Inicio de Labores el día de retorno

TRANSPORTE UTILIZADO

SALIDA LLEGADA

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE

TOTAL POR DESPLAZAMIENTO

NOTA: En caso de haber utilizado: 1) transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece en

ARTICULO 15  y 2) vehículos institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES

NOMBRE :      CABO (B). TLGO.  LUIS ARMIJOS TELLO

 CABO (B) MARIN VILLACIS MICHEL FERNANDO

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días de cumplida la licencia, caso

contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores pagados. Cuando

la licencia sea superior al número de horas o días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado/a.

FIRMAS DE APROBACIÓN

JEFA/E INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA  UNIDAD DE TALENTO HUMANO
MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO/A

NOTA

BUS CUERPO DE 

BOMBEROS 

MACHALA

Michel Fernando 
Marin Villacis

Firmado electrónicamente por: 

LUIS MANUEL ARMIJOS 
TELLO
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MANUEL ANDRES 
ROMERO OCHOA
 
Validar únicamente con FirmaEC



  

UNIDAD DE TALENTO HUMANO  
MEMORANDO N° 0471-BCBMSR-UATH-2025 

Santa Rosa, 29 de diciembre de 2025 
 
Eco. Priscila Flores Correa 

JEFA FINANCIERO DEL BENEMERITO  
CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTÓN SANTA ROSA. 
Presente. 
Asunto: Informe de liquidación de viáticos fuera del país 
 
ANTECEDENTES 
 
El Cuerpo de Bomberos Municipal del Cantón Santa Rosa, como institución de primera 
respuesta dentro del Sistema Nacional Descentralizado de Gestión de Riesgos, cuya 
jurisdicción es el cantón Santa Rosa, debe atender los diferentes llamados de 
emergencias o eventos adversos de origen natural o antrópico que amenazan la vida 
o el funcionamiento de un sistema o comunidad, debiendo proveer el servicio de 
ayuda pública esencial, ofreciendo soluciones y tomando medidas adecuadas para el 
control y liquidación de incendios o eventos adversos, con el equipamiento correcto 
que permita reaccionar rápidamente, con eficiencia, eficacia, seguridad y en la 
oportunidad de cada caso, o evitando los desenlaces fatales y/o emergencias mayores. 
 
Con fecha 14 de septiembre del año 2023, se firmó el convenio marco de cooperación 
interinstitucional entre el Cuerpo de Bomberos Municipal del cantón Santa Rosa y el 
Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cali – Colombia, siendo partícipes en la 
firma el Cap. (B) Andrés Romero Ochoa – Jefe cantonal del CBMSR y el CT. Ing. Francisco 
Javier Díaz Gonzales – Comandante del Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de 
Cali, respectivamente. 
 
Con fecha 2 de diciembre de 2025, se recibe invitación OFICIO CE – ANBC– 563 por parte 
de la Academia de Bomberos Cali, para el curso de Actualización y reentrenamiento para 
bomberos y el curso Conducción y Operación de Vehículos, desde el 15 al 19 de 
diciembre de 2025. 
 
Con MEMORANDO No. 1173-BCBMSR-J-2025, de fecha 5 de diciembre de 2025, el jefe 
cantonal del BCBMSR designa a 6 servidores de esta entidad para que participen en el 
curso antes citado con la Academia de Bomberos Cali – Colombia. 
 
Con MEMORANDO No. 1176-BCBMSR-J-2025, de fecha 5 de diciembre de 2025, el jefe 
cantonal del BCBMSR solicita iniciar proceso administrativo para el curso de 
Actualización y reentrenamiento para bomberos. 
 
 Con MEMORANDO No. 1186-BCBMSR-J-2025 de fecha Santa Rosa, 09 de diciembre del 
2025 se le da a conocer al servidor Luis Gonzales Garcia por parte de jefatura lo siguiente 
¨ Por medio del presente, se informa que, tras la verificación final de los cupos asignados 
para el curso “Habilidades y Competencias Complementarias comunico a usted que no 
logró obtener cupo para su participación en dicho proceso formativo. En consecuencia, no 
deberá realizar desplazamiento ni trámites adicionales relacionados con este curso, 
quedando sin efecto la asignación previamente comunicada. ¨ 
 
 
 



  

Consecuentemente, se remiten las pertinentes solicitudes de anticipos de viáticos, el cual 
cumplen con la Norma técnica de pago viáticos a servidores, obreros del sector público 
y a su vez lo que contempla el Reglamento interno administrativo de talento humano del 
BCBMSR, el cual se está dando cumplimiento a los derechos del servidor y consideración 
a la normativa correspondiente. 
 
Con fecha 23 de diciembre del 2025, remiten informes de viáticos informe de 
actividades, y productos alcanzados de Informe de actividades.  

 
Análisis  
 
Esta unidad al considerar la invitación, solicitudes e informes de VIÁTICOS, 
MOVILIZACIONES, SUBSISTENCIAS Y ALIMENTACIÓN FUERA DEL PAIS, presentada por 
los servidores, se manifiesta la verificación de los citados documentos y se detalla 
actividades desempeñadas en el periodo ante citado. 
  
Adjunto cuadro de validación de viáticos, en el cual se adhiere valores que se encuentran 
justificados según facturas presentadas por los servidores. 
 
Adjunto cuadro de valores de viáticos por servidor: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
Conclusión  
 
Ante lo expuesto, se indica el cumplimiento de los debidos derechos de los servidores 
según normativa legal vigente. Por lo tanto, se remite la debida documentación 
justificando la comisión de servicios, el cual se solicita que realicen los debidos trámites 
y liquidación de valores correspondientes dentro del área financiera. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
ABNEGACIÓN Y DISCIPLINA 
 
 
 
 
B1. Tnlgo. (SST) Luis Armijos Tello. 
ANALISTA DE TALENTO HUMANO (S) DEL CBMSR 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado electrónicamente por: 

LUIS MANUEL ARMIJOS 
TELLO
 
Validar únicamente con FirmaEC



1.-DATOS GENERALES 

(B1) MICHEL FERNANDO MARIN VILLACIS

BOMBERO REMUNERADO DEL BCBMSR

CALI - COLOMBIA

13/12/2025

20/12/2025

6

2.- MOTIVO DEL VIAJE:

3.- LIQUIDACIÓN

DIAS LUGAR DE LA COMISIÓN VALOR GRADO COEFICIENTE

2 Cali - Colombia 160.00                         6 1.14

(-) Anticipo entregado:

4.- CONSTANCIA DE MOVILIZACIÓN 

FECHA

13-dic 2:30 22:00

14-dic 5:00 17:00

20-dic 5:00 19:00

21-dic 5:00 23:00

Santa Rosa, diciembre 30 del 2025

REALIZADO POR : REVISADO POR: RECIBI  CONFORME:

(B1) MICHEL FERNANDO MARIN VILLACIS

BOMBERO REMUNERADO DEL BCBMSR

LUGAR DE LA COMISION:

BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS

MUNICIPAL DEL CANTON SANTA ROSA
LIQUIDACIÓN  DE VIATICOS ,SUBSISTENCIAS, ALIMENTACION,  TRANSPORTE Y MOVILIZACION  EN EL EXTERIOR 

NOMBRE:

CARGO :

$364.80

ACTIVIDAD A REALIZAR: Curso de Actualización y Reentrenamiento para Bomberos 

FECHA DE SALIDA :

FECHA DE RETORNO:

GRADO OCUPACIONAL:

Delegado mediante Memorando No. 1173-BCBMSR-J-2025 para participar del curso de Actualización y 

Reentrenamientos para Bomberos  en la ciudad de CALI - COLOMBIA, mediante invitación realizada por parte del 

Benemérito Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Cali, con Oficio Nro. CE-ANBC-563 y oferta academica con Oficio Nro. CE-

EDU-302, evento realizado en las Instalaciones de la Academia Nacional de Bomberos de la Ciudad de Cali del 15 al 19 de 

diciembre del 2025.

TOTAL

364.80

TOTAL $364.80

TOTAL A RECIBIR: 0.00

BUS DEL CUERPO DE BOMBEROS MACHALA

BUS DEL CUERPO DE BOMBEROS MACHALA

RUTA HORARIO

MACHALA - IPIALES

IPIALES - CALIBUS DEL CUERPO DE BOMBEROS MACHALA

TRANSPORTE

TÉCNICO CONTABLE BCBMSR JEFATURA FINANCIERA (E) BCBMSR

BUS DEL CUERPO DE BOMBEROS MACHALA

CALI - IPIALES

IPIALES - MACHALA

ING. ALEX PEÑALOZA AGUILAR. ECO. PRISCILA FLORES CORREA

Firmado electrónicamente por: 

ALEX VINICIO 
PENALOZA AGUILAR
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUPITA PRISCILA 
FLORES CORREA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Michel Fernando 
Marin Villacis


